
 
 

UNAFORIS Association nationale regroupant 110 établissements de formation en 
intervention et travail social en France métropolitaine et ultramarine 

recherche H/F pour son poste de Chargé de projets opérationnels au siège à Paris 
 

Sous la responsabilité et les directives de la déléguée générale, en articulation avec les instances, 

le chargé de projets opérationnels met en œuvre des projets de l’union dans leurs différentes 

dimensions de coordination, de suivi budgétaire, de lien avec les établissements adhérents, les 

partenaires, les prestataires, les financeurs. A ce titre il est en particulier chargé  

- de la coordination du projet DEFFINUM financé par la caisse des dépôts et consignations 

qui vise à la création par une quinzaine d’établissements adhérents de modules de 

formation en ligne et  

- de la coordination du projet « certification de compétences UNAFORIS » qui vise à la mise 

en place dans plusieurs établissements adhérents participant au projet, de sessions de 

certifications de compétences sur des thèmes comme l’autisme, le développement social, 

la référence de parcours ou l’accompagnement aux démarches numériques. 

 
Le poste 
Ses missions comprennent : 
 

- L’élaboration de plans d’action pour mener les projets confiés, en prenant en compte 
l’environnement et la structuration de l’UNAFORIS au triple niveau : national, régional et 
local 

- L’élaboration, la mise en place et le suivi des procès administratifs et de gestion des 

projets, 

- L’élaboration, la mise en place et le suivi des budgets affectés aux projets 

- L’animation et la coordination des EFTS participant au projet, le suivi des réalisations et 

bilans, l’animation de réunions, d’espaces collaboratifs et /ou de formations, 

- La mise en œuvre opérationnelle des différentes étapes du projet (coordination, suivi de 

la planification des rencontres ou sessions et organisation logistique) 

- La mise en place des démarches qualité 

- La participation à la rédaction de la communication externe et interne au réseau 

 
Le profil :  

• Vous disposez d'une formation de type Master 

• Vous avez une 1ère expérience réussie de coordination de projet et d’animation de 
réseau 

• Vous avez une connaissance de la formation à distance et hybride 

• Vous savez faire preuve d’initiative, de rigueur et d’autonomie,   



 
• Vous savez organiser, planifier et prioriser vos tâches en fonction de la charge de travail 

et des échéances 

• Vous avez de solides capacités à communiquer à l’écrit comme à l’oral  

• Vous savez établir des outils de pilotage, des rapports de suivi et renseigner des 
indicateurs et tableaux de bord  

• Capacité à animer des travaux à distance et en réseau via aussi la gestion d’outils 
collaboratifs en ligne 

• Connaissance du monde associatif appréciée 

• Bon relationnel, aimant le travail en équipe 
 
Le contrat :  

• CDD 18 mois  

• Base horaire hebdomadaire : 35H  

• Rémunération : selon CCN 66 et expérience. Salaire de base de 30 000 brut annuel, 
selon expérience 

• Déplacements en région à prévoir. 

• Poste à pourvoir : dès que possible. 

 

Le contexte,  
L’UNAFORIS, Union des acteurs de la formation et de la recherche en 1901 (association loi 1901, 
rattachée à la CCN66) vise soutenir les établissements de formation (EFTS) dans leurs 
transformations et dans le développement de leurs activités de formation, de recherche, et de 
certification au niveau régional, national et international.  
 
Pour cela, l’UNAFORIS développe des missions de représentation et de proposition auprès des 
pouvoirs publics, de communication et d’organisation d’événements ainsi que des projets 
d’ingénierie de formation, d’échanges de pratiques pédagogiques au sein du réseau,  
 
Ses adhérents sont structurés en 17 plateformes régionales. Son siège est situé à Paris, 8 rue 
Mayran, 75009 Paris 
 
 

Merci d'envoyer votre dossier de candidature à recrutement@unaforis.eu  
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